Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/2023 Dyrektora Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu w Lelisie z dnia
10 stycznia 2023 r.

Regulamin wynajmu pomieszczen i sprzetu

Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu w Lelisie

§1.
Regulamin okresla zasady wynajmu pomieszczen i sprzetu Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu
w Lelisie znajdujgcego sie przy ul. Szkolnej 48.
§2.
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. Wynajmujgcy - Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu w Lelisie zwany dalej CK-BiS.
2. Najemca - osoba fizyczna lub prawna, ktéra dokonuje rezerwacji i wynajmu pomieszczenia oraz
ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot wynajmu /organizacje wydarzenia.
3. Uczestnik - osoba biorgca udziat w wydarzeniu.
4. Wydarzenie - spotkanie, szkolenie, konferencja, prezentacja lub inna impreza organizowana przez
Najemce.
5. Umowa najmu - oznacza umowe cywilno-prawng zawartg pomiedzy CK-BiS i Najemcy, ktorej
przedmiotem jest najem powierzchni na potrzeby zorganizowania Wydarzenia.
6. Regulamin - Regulamin wynajmu pomieszczen i sprzetu Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu
w Lelisie.
§3.
Wykaz wynajmowanych pomieszczen:
Sala widowiskowa (parter) - pojemnos¢ sali: 120 oséb, wyposazenie: krzesta, stoty,
Sala prob (1 pietro) - pojemnosc sali: 40 osdb, wyposazenie: krzesta, stoty, ekran, rzutnik, komputery,
Zaplecze kuchenne - 2 kuchnie gazowe 4 - palnikowe, 1 kuchnia gazowa - 1 palnikowa,
zmywarka-wyparzarka, 2 zlewozmywaki, 1 zlew, 2 stoty robocze z blachy
nierdzewnej, 1 stét drewniany, 3 lodéwki z zamrazarnikami, szafki kuchenne
z blatami, czajniki elektryczne, naczynia i sztudce.
§4.
1. Pierwszenstwo wynajmu pomieszczen i sprzetu przystuguje nastepujacym podmiotom:
1) Urzedowi i Wéjtowi Gminy Lelis oraz gminnym jednostkom organizacyjnym (w tym jednostkom

budzetowym, zaktadom budzetowym, placéwkom oswiatowym);



2) organizacjom spotecznym, stowarzyszeniom, fundacjom, grupom nieformalnym dziatajgcym pro
publico bono, ktérych siedziba znajduje sie na terenie gminy Lelis i poprzez dziatalnos¢ ktérych
realizowane s3 cele statutowe CK-BiS;

3) osobom fizycznym i prawnym prowadzacym zajecia lub warsztaty w CK-BiS, poprzez ktodre
realizowane s3 cele statutowe CK-BiS;

4) organizacjom pozarzagdowym dziatajgcym na rzecz lokalnej spotecznosci dla realizacji zadan
statutowych CK-BiS.

2. Podmioty o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 mogg korzystaé z pomieszczen i sprzetu nieodptatnie.

3. Podmiotom o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 przystuguje 30% znizki od stawek odptatnosci

zawartych w cenniku, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5.

1. Stawki odptatnosci za wynajem pomieszczerh zawarte sg w cenniku, ktory stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Najemca jest zobowigzany uregulowad naleznos$¢ za wynajem przelewem lub gotéwka w kasie
Banku obstugujgcego rachunek CK-BiS, najpdzniej na trzy dni przed rozpoczeciem Wydarzenia,
a dowdd wptaty przedtozy¢ Wynajmujgcemu.

3. W przypadku organizowania imprezy typu wesele, zabawa, przyjecie, tytutem zabezpieczenia
ewentualnych zniszczern w wynajmowanych pomieszczeniach Najemca w dniu podpisania umowy
wptaca kaucje okreslong zgodnie z cennikiem stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu na rece upowaznionego pracownika Wynajmujgcego, a ten kwituje ten fakt.
W przypadku nie wystapienia zniszczen w wynajmowanych pomieszczeniach - kaucja zostanie
zwrocona Najemcy w terminie do 3 dni od daty zakoriczenia okresu wynajmu na wskazany przez
niego rachunek bankowy, lub przekazana na rece Najemcy za pokwitowaniem.

§6.

1. Wstepnej rezerwacji pomieszczenia mozna dokonac¢ osobiscie lub telefonicznie. Najemca winien
potwierdzi¢ rezerwacje na co najmniej 8 dni przed planowang impreza. Zapisy §10 ust 2, 3 i 4
stosuje sie odpowiednio.

2. Wynajem pomieszczen nastepuje w formie umowy. Wzér umowy najmu pomieszczen stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Podpisanie umowy wynajmu jest rownoznaczne z akceptacjy
Regulaminu Wynajmu Pomieszczen i sprzetu.

§7.

1. Najemca otrzymuje dostep do pomieszczenia w terminach/ godzinach ustalonych w umowie.

2. W przypadku przedtuzenia wynajmu pomieszczenia, za kazdg dodatkowo rozpoczety godzine
Wynajmujacy obcigzy Najemce dodatkowymi kosztami zgodnie z cennikiem.

3. Wynajmujacy rezerwuje sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenia wynajmu



w przypadku naktadajgcych sie innych rezerwacji w tym samym czasie.
§8.

Najemca korzystajacy z wynajmowanych pomieszczen na podstawie zawartej umowy zobowigzany

jest do:

1) przestrzegania zawartej umowy i niniejszego Regulaminu,

2) utrzymania czystosci i porzgdku w trakcie trwania wydarzenia,

3) przestrzegania przepiséw bhp i p.poz. obowigzujgcych w budynku,

4) odpowiedzialnosci za osoby uczestniczgce w wydarzeniu,

5) dbatos¢ o powierzone mienie CK-BiS,

6) pozostawienia sali po wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostata przekazana.

§9.

1. Najemca opuszczajac sale po zakonczeniu wydarzenia zobowigzany jest przekazaé jg wraz
z wyposazeniem osobie odpowiedzialnej za wynajem.

2. Najemca wspdlnie z osobg odpowiedzialng za sale zobowigzani sg sprawdzi¢ stan sali
i sprzetu.

3. Za wszelkie zniszczenia i szkody, w tym za uszkodzony sprzet lub urzadzenia - w okresie trwania
umowy - odpowiada Najemca.

4. Najemca jest zobowigzany:

1) pokry¢ koszty prania/uszkodzenia/zniszczenia sprzetu zgodnie z cennikiem stanowigcym
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu,
2) pokry¢ koszty naprawy wszelkich uszkodzen powstatych w okresie wynajmu Sali,
3) posegregowac odpady powstate podczas przygotowan i korzystania z Sali,
4) posprzatac teren przed obiektem CK-BiS z ktorego korzystano podczas wynajmu.
§ 10.

1. W przypadku okolicznosci niezaleznych od Wynajmujgcego, CK-BiS zastrzega sobie prawo
do odwotania lub skrécenia trwajacego wynajmu sali.

2. W przypadku rezygnacji z wynajmu sali na 7 dni przed planowanym terminem zdarzenia,
z przyczyn zaleznych od Najemcy, Wynajmujacy ma prawo zatrzymaé 50% wptaconego
wynagrodzenia.

3. W przypadku rezygnacji z wynajmu sali na mniej niz 7 dni przed planowanym zdarzeniem,
z przyczyn zaleznych od Najemcy, Wynajmujacy ma prawo zatrzymaé 100% wptaconego
wynagrodzenia.

4. Okolicznos$ci wymienione w ust 2 i 3 nie dotyczg sytuacji losowych, niezaleznych od Najemcy, przy
zachowaniu przez niego nalezytej starannosci.

5. Sprawy sporne nieujete w niniejszym Regulaminie rozstrzyga dyrektor CK-BiS.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu wynajmu pomieszczen i sprzetu Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu

w Lelisie
CENNIK  WYNAJMU POMIESZCZEN | SPRZETU
Nazwa sali Cel wynajmu Optata Uwagi
SALA spotkania, kursy, 150,00 zt brutto Optata obejmuje wynajem
WIDOWISKOWA | szkolenia, konferencje, |za 1 godzine. wraz z krzestami i stofami.

(parter)

pokazy, prezentacje,
organizowane przez
osoby fizyczne i prawne

komunie

1.000,00 zt brutto

chrzciny

1.300,00 zt brutto

,osiemnastki”

1.700,00 zt brutto

Optata obejmuje wynajem
wraz z krzestami, stotami,
zapleczem kuchennym i
naczyniami.

Kaucja w wysokosci 150 zt
brutto.

uroczystosé 600,00 zt brutto
pogrzebowa
wesela 3.000,00 zt brutto Optata obejmuje wynajem

wraz z krzestami, stotami,
zapleczem kuchennym i
naczyniami. Kaucja w
wysokosci 500,00 zt brutto

MALA SALA spotkania, kursy, 100,00 zt brutto Optata obejmuje wynajem

(I pietro) szkolenia, za 1 godzine wraz krzestami, stotami i

- do 40 oséb organizowane przez zapleczem sprzetowym
osoby fizyczne i prawne (komputery, rzutnik, ekran)
komunie 700,00 zt brutto Optata obejmuje wynajem
chrzciny 1.000,00 2t brutto wraz z krzestami, stotami,

zapleczem kuchennym i

Uroczystosé 400,00 zt brutto naczyniami. Kaucja w
pogrzebowa wysokosci 100,00 zt brutto

ZAPLECZE optata za wynajem wynajem zaplecza

KUCHENNE 300,00 zt brutto kuchennego jest mozliwa

(parter) tylko w przypadku wynajmu

innego pomieszczenia




Zatacznik nr 2 do Regulaminu wynajmu pomieszczen i sprzetu Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu

w Lelisie
CENNIK  OPLAT ZA PRANIE/USZKODZENIA/ZNISZCZENIA SPRZETU
Asortyment Cena sttuczki - straty za 1 sztuke Cena za pranie

1. Talerz obiadowy 15 zt X

2. Talerz gteboki 15 zt X

3. Talerz maty 15 zt X

4, Filizanka 10 zt X

5. Talerzyk pod filizanke 10 zt X

6. Szklanka z uchem 10 zt X

7. Literatka 10 zt X

8. Kieliszek 10 zt X

9. Salaterka mata 30 zt X

10. Salaterka duza 40 zt X

11. Pétmisek 50 zt X

12. Waza 100 zt X

13. Obrus Wg cen rynkowych 150 zt za catosc
14. Stot Wg cen rynkowych X

15. Krzesto Wog cen rynkowych X

16. Komputer, rzutnik, ekran Wg cen rynkowych X




Zatacznik nr 3 do Regulaminu wynajmu pomieszczen i sprzetu Centrum Kultury - Biblioteki i Sportu
w Lelisie

Umowa najmu pomieszczenia i sprzetu
Zawarta dNnia ....ooccveeeeecieeee e r. w Lelisie pomiedzy:
Centrum Kultury- Biblioteki i Sportu w Lelisie, reprezentowanym przez:
Dyrektora - Katarzyne Dobkowska- Wisniewska,
przy kontrasygnacie Gtéwnej Ksiegowej- Jolanty Grzywinskiej,
NIP: 758 235 89 14, Regon: 363395106

zwanym dalej w tres$ci umowy Wynajmujgcym

imie i nazwisko (nazwa), adres zamieszkania (adres siedziby) osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos¢é gospodarczg (firmy)
reprezentowanym / reprezentowang’ przez:
seria i nr dow. 0SODb. .....cooveeiiiiiiiiie
zwanego / zwang” dalej w tresci umowy Najemcg,
§1.
1. Wynajmujacy oddaje Najemcy odptatnie / nieodptatnie*sale........ccceeeevereeiieniecvienie e,

znajdujacg sie w Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie z przeznaczeniem

ktora / ktére / ktory” odbedzie sie W dniu / dniach™.........oevevieieieieieeceeeeceeeee et
Lo X0 e PR LTI A = (o Y AT 0T (o o AT
§2.
Najemca oswiadcza, ze posiada petnomocnictwo badz upowaznienie osoby trzeciej, nie bedacej
strong niniejszej umowy, na potrzeby ktdrej zostata wynajeta sala i jest uprawniony do zawarcia
niniejszej umowy. Zwalnia to CK-BiS od wszelkich roszczen osoby trzeciej zwigzanych z najmem sali.
§ 3.
1. Za wynajecie sali, o ktérej mowa w § 1 oraz dodatkowe ustugi, o ktérych mowa w regulaminie
Najemca zaptaci CK-BiS KWOLE ......cccccuviiiiiiiiiie ettt ettt etee e e et e e e sbre e s e eabae e e e e nees zt
Brutto / Netto” (STOWNIE ZHOLYCH.....oviviecee ettt ettt ae e )

2. Strony niniejszej umowy ustalajg, ze kwota powyzsza zostanie wptacona:

- gotowky




przelewem na rachunek bankowy o numerze: 37 8923 0008 0180 0379 2018 0001

Bank Spétdzielczy w Ostrowi Mazowieckiej Oddziat w Lubotyniu

w terminie o ktdrym mowa w § 5 ust 2 Regulaminu, na podstawie faktury VAT wystawionej
przez CK-BiS™
Najemca upowaznia CK-BiS do wystawienia faktury VAT bez podpisu Najemcy.
Najemca wptaca, zgodnie z § 5 ust. 3 Regulaminu kaucje w wysokoSCi:..........c.ccceueu... zt brutto,
a Wynajmujgcy kwituje ten fakt.
Zwrot kaucji o ktérej mowa w ust. 4 nastgpi przelewem na konto Najemcy
] * gotowkq na rece Najemcy**
§ 4.
Najemca jest zobowigzany potwierdzi¢ termin najmu najpdzniej na 8 dni przed terminem
Wydarzenia okreslonym w niniejszej umowie. Brak potwierdzenia rezerwacji bedzie traktowany
jako odstgpienie od umowy przez Najemce.
Postanowienia ust. 1 nie dotyczg wynajmu na uroczystosci pogrzebowe lub z tytutu innych
zdarzen losowych.
§5.
. Najemca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za urzadzenia i wyposazenie znajdujace sie w sali,
o ktérej mowa w § 1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia badz kradziezy urzadzen lub
wyposazenia, o ktérych mowa wyzej Najemca ma obowigzek zgtoszenia tego faktu pracownikowi
CK-BiS.
. Najemca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw BHP i przeciwpozarowych obowigzujgcych
w budynku, jak réwniez do utrzymywania w nalezytej czystosci najmowane pomieszczenie.
. Po zakonczeniu najmu, o ktérym mowa w § 1 Najemca zgtosi ten fakt pracownikowi CK-BiS w celu
wspolnego sprawdzenia stanu technicznego sali oraz znajdujacych sie w niej urzadzen
i wyposazenia.
. Podpisanie umowy oznacza potwierdzenie, ze Najemca zapoznat sie z trescig Regulaminu
i akceptuje jego postanowienia bez zastrzezen.
§ 6.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej — pod rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie spory, wynikajgce z rdéznej interpretacji ustalen niniejszej umowy, strony beda
staraty sie rozwigzac polubownie w przypadku nie dojscia przez strony do porozumienia, do

rozstrzygniecia sporu ustala sie wtasciwe rzeczowo sady.



3. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.
4. Niniejszg umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

Najemca Wynajmujqcy
Przedstawiciel Najemcy Dyrektor CK-BiS
Piecze¢ Najemcy Piecze¢ CK-BiS

* niepotrzebne skresli¢

** zaznaczyc sposéb zaptaty



WYRAZENIE ZGODNY
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych
z siedzibg w Lelisie ul. Szkolna 48, 07-402 Lelis, zamieszczonych w umowie w celu realizacji jej
zapiséw.

2. Podaje dane osobowe dobrowolnie i o$wiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

3. Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

(Data i podpis Najemcy)

KLAUZULA INFORMACYIJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych pozyskanych przez Centrum Kultury

- Biblioteki i Sportu w Lelisie

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych RODO) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, s.1)

Informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury - Biblioteki
i Sportu w Lelisie, 07-402 Lelis, ul. Szkolna 48, 07-402 Lelis, tel. (29) 761 10 77, emalil

dyrektor@ckbislelis.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych jest: Jacek Olkowski. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
mozliwy jest pod numerem tel.: 784 596 483 lub adresem email: sibid@sibid.pl
3. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢ i e RODO

oraz ustawa z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie osoby i podmioty uprawnione do
uzyskania danych na podstawie przepisdw prawa.
5. Dane osobowe Pana/Pani bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,

o ktéorym mowa w pkt 3 oraz przez okres wynikajacy z przepisdw prawa.


mailto:dyrektor@ckbislelis.pl
mailto:sibid@sibid.pl

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej, nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

. Posiada Pani/Pan prawo do: zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, ul. Stawki 2, Warszawa.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do zawarcia umowy najmu Sali/

sprzetu.



