Zarzadzenie Nr 10/2020
Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie

z dnia 12 listopada 2020r.

w sprawie ustalenia procedur przyjmowania i wypoziyczania zbioréw bibliotecznych w Centrum Kultury-

Biblioteki i Sportu w Lelisie oraz jego filiach

Na podstawie §6 ust. 11 a i 11 b Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 listopada 2020r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii { Dz. U. z 2020r., poz.1972) oraz art. 17 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( t. j. Dz. U. z 2020r., poz.194 ze zm.), zarzadza sie, co nastgpuje:
§1.
1. Ustala sie procedure przyjmowania i wypozyczania zbioréw bibliotecznych w Centrum Kultury-
Biblioteki i Sportu w Lelisie oraz jego filiach.
2. Procedura zostala opracowana na podstawie Rekomendacji Biblioteki Narodowej (www.bn.gov.pl} i
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2.
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie pracownikom Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia 29 listopada 2020r.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 10/2020 Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie z dnia 12 listopada 2020r.

Procedura przyjmowania i wypozyczania zbioréw bibliotecznych w Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w
Lelisie oraz jego filiach.
1. Udostepnianie zbioréw czytelnikom | uzytkownikom bedzie si¢ odbywafo na odlegtosé
( online) przed wejéciem do budynku biblioteki z maksymalnym ograniczeniem kontaktéw
bezposrednich.
2. Biblioteki s3 zamkniete dia czytelnikdw i uzytkownikéw.
3.  Procedura udostepniania i zwrotu zbioréw:
1)  czytelnik zamawia poprzez katalog on-line, telefonicznie, e-mailowo wybrane publikacje,
2) bibliotekarz po skompletowaniu zamdwienia czytelnika umawia z nim termin odbioru na konkretng
godzine,
3) bibliotekarz rejestruje zbiory na koncie uzytkownika i przygotowuje paczke z zamdwionymi
egzemplarzami,
4) o oméwionej godzinie bibliotekarz przekazuje paczke czytelnikowi, tzn. zostawia jg w wyznaczonym
miejscu przed wejsciem, ktérg czytelnik odbiera i zostawia ewentualnie zwroty,
4, Zamodwienia mozna sktadac:
1) telefoniczne pod numerem: 29 761 10 77- dotyczy tylko biblioteki w budynku przy ul. Szkolnej 48, 07-402
Lelis.
2) mailowo:

a) Biblioteka w Lelisie gbplelis@wp.pl, b.sek@ckbislelis.pl,

b) Filiaw Dgbréwce m.karczewska@ckbislelis.pl

c) Filia w Obierwi a.gromek@ckbislelis.pl

d) Filia w tegu Przedmiejskim fblegprzedmiejski@op.pl

e) Filia w tegu Staroscinskim fblegstaroscinski@op.p

5. Bibliotekarze sy zobowiazani w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢, czy poszukiwana przez czytelnika
publikacja nie jest dostepna w internecie oraz rekomendowa¢ korzystanie z dostepnych zasobdéw on-
line: bezptatnej biblioteki cyfrowej POLONA i innych hibliotek cyfrowych, baz danych, oraz udzielad
dostepéw do komercyjnych zasobdw cyfrowych.

6. Zbiory zwracane przez uzytkownikéw do biblioteki podlegaja kwarantannie przez 3 dni.

7. Postanowienia Zarzadzenia nr 5 /2020 Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie
z dnia 11 maja 2020r. w sprawie ustalenia procedur przyjmowania i wypozyczania zbioréw
bibliotecznych w Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie oraz jego filiach po wznowieniu

dziatalnoéci bibliotek w Polsce, stosuje sie odpowiednio.



