Zarzadzenie Nr 6/2020
Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie

z dnia 3 czerwca 2020r.

w sprawie ustalenia procedury prowadzenia zaje¢ oraz organizowania imprez w Centrum

Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie i zwigzanych z tym $rodkéw ostroznosci

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii oraz art. 17
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej ( t. j. Dz.
U. 22020r., poz.194 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sig procedure prowadzenia zaje¢ w Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie i
zwigzanych z tym srodkéw ostroznosci.

2. Procedura zostala opracowana na podstawie wytycznych opracowanych przez Narodowe
Centrum Kultury, po uzgodnieniu i akceptacji Gtdwnego Inspektora Sanitarnego,
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz wytycznych Ministerstwa Rozwoju.

3. Procedurg nalezy wdrozy¢ w Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie.

§2.
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie pracownikom Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w
Lelisie oraz podmiotom trzecim prowadzacym zajecia i organizujacym imprezy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 6/2020 Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie z dnia 3 czerwca

2020r.

Procedura prowadzenia zajgé oraz organizowania imprez w Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w

Lelisie i zwiazanych z tym érodkéw ostroznosci.

Giéwne cele

1. Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualnej

sytuacji epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rzadowych.

2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzenia si¢ koronawirusa w zwigzku z dziatalnoscig CK-BiS.

3. Zapewnienia bezpieczenistwa pracownikéw CK-BiS oraz odbiorcow.

il Procedura wznawiania dziatalnoéci CK-BiS w zakresie prowadzenia i

organizowania imprez.

1. Stopniowe odmrazanie dziatalnosci CK-BiS poprzez:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Utrzymanie w motzliwie jak najszerszym stopniu dziatalnoéci statutowej w sieci.
Poszukiwanie iprowadzenie innych form dziafalnosci CK-BiS, nie wymagajacych
bezposrednich kontaktéw z publicznoscia.

Zaniechanie, do odwofania, organizacji wydarzeri dla wiekszych grup ludzi (debat,
spotkan, koncertéw, wernisazy, konferencji, eventéw plenerowych, przegladow,
targéw), z wyjatkiem tych, ktére moga odbywac sie online.

Umozliwienie prowadzenia zaje¢ ruchowych (w tym artystycznych) itych zzakresu
edukacji artystycznej i kulturowej w salach CK-BIS, gdzie na jednego uczestnika musi
przypadaé co najmniej 10 m2 tj. w obiektach do 300 m2 moze przebywaé maksymalnie
12 oséb + 1 osoba prowadzgca.

Umozliwienie prowadzenia indywidualnych zaje¢ (prowadzacy - uczestnik) z zakresu
edukacji artystycznej i kulturowej w pomieszczeniu, z zachowaniem odleglosci o
najmniej 2 m i poddaniem dezynfekcji wszystkich przedmiotéw majacych bezposredni
kontakt z osobami, ktére je uzytkuja.

Zapewnienie, w miare mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczeri po

kazdych indywidualnych zajeciach.



. Bezpieczenstwo pracownikéw i odbiorcéw.
W obiekcie CK-BiS nie mogg przebywaé osoby z niepokojacymi objawami choroby zakazne;j,
po kontakcie z osobg chora, zakazong, izolowana lub poddana kwarantannie; w powyiszej
sytuacji zaleca si¢ pozostanie w domu, skorzystanie z teleporady medycznej, a w razie
pogarszania sig stanu zdrowia - wezwaniu pogotowia ratunkowego.
Czynnosci pracownicze niewymagajace fizycznej obecnosci pracownikéw w siedzibie CK-BiS
beda realizowane zdalnie na pisemne polecenie dyrektora CK-BiS.
Pracownicy CK-BiS s3 zobowigzani podczas wykonywania czynnosci pracowniczych do
zachowania wymaganego dystansu przestrzennego migdzy pracownikami (minimum 1,5 m).
CK-BiS zapewnia stuzbom porzadkowym oraz pracownikom majgcym  kontakt
z odbiorcami dostep do $rodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice
jednorazowe) i preparatéw do dezynfekgji rak.
Pomieszczenia nieklimatyzowane w CK-BiS beda regularnie wietrzone.
Spotkania i narady wewnetrzne beda sie odbywaty tylko w uzasadnionych przypadkach przy
zachowaniu $rodkéw ostroznosci t.j.. bedy przeprowadzane przy otwartych oknach,
z zachowaniem odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 1,5 m); preferuje sie kontakt
telefoniczny oraz mailowy.
Ogranicza sig korzystanie przez pracownikéw z przestrzeni wspdlinych, w tym podczas przerw

( m.in. na positki) w pomieszczeniu kawiarenki moze przebywa¢ maksymalnie 5 oséb.

Iv. Wytyczne dla pracownikéw i obiorcow:

. Przed rozpoczeciem pracy/ zajeé/ imprezy tuz po przyjéciu obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.

. Nosi¢ ostone nosa iust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne, ewentualnie
regularnie dezynfekowa¢ rece podczas wykonywania obowigzkéw/uczestnictwa w
zajeciach/imprezach.

. Zachowact bezpieczng odlegtos¢ od rozméwey i pracownikéw (rekomendowane s3 2 metry).

. Regularnie czgsto i doktadnie myé rece woda z mydtem, i dezynfekowaé osuszone dtonie
$rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczky - jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

. Starac sig nie dotyka¢ dforimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

- Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegélnie po
zakoniczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, takich jak:

stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki Swiatet, biurka, itp.



8.

o.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja sig
odbiorcy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Unika¢ dojazdéw do pracy érodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka mozliwos¢.

10.Organizator imprezy/zaje¢ jest zobowigzany przediozyc dyrektorowi CK-BiS oswiadczenie

10.
11.

12.

stanowiace zatacznik do niniejszej procedury najpézniej w dniu imprezy/zajet.

V. $rodki bezpieczeristwa w obiekcie podczas zajec i imprez:
W siedzibie CK-BiS znajduja sie $rodki do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto).
W siedzibie CK-BiS jest prowadzona biezaca dezynfekcja toalet, klamek, telefondw,
klawiatury komputeréw, urzadzeri w pomieszczeniach socjalnych oraz — w miare potrzeby
i mozliwoéci — innych czesto dotykanych powierzchni.
Ekipy przygotowujace impreze oraz osoby wynajgte do organizacji imprezy zabezpieczaja
érodki ochrony osobistej we wtasnym zakresie.
Odbiorcy maja obowiazek dezynfekowac dionie przy wejsciu, posiada¢ i zakiada¢ rgkawice
ochronne oraz ostone zakrywajacg usta i nos.
Odlegto$é miedzy blatami stolikéw (od ich brzegdéw) powinna wynosi¢ min. 2 m, za§ 1 mw
przypadku oddzielenia stolikéw przegrodami o wysokosci minimum 1 m (ponad blat stolika).
Przy jednym stoliku moze przebywa¢ rodzina lub osoby pozostajagce we wsp6lnym
gospodarstwie domowym. W innym przypadku, w celu zwiekszenia bezpieczenstwa i
dystansu miedzy go$émi nalezy zredukowac ilo$C oséb przy stole o 20% wzgledem
standardowego usadzenia.
Przestrzenie samoobstugowe moga byé organizowane pod warunkiem wyznaczenia osoby
do obstugi tych miejsc.
W przypadku imprez z udziatem kelneréw- 1 kelner przypada na nie wigcej niz 15 osob. Przy
serwisie dan do stotéw nalezy zapewnié obstuge gosci przy danym stole przez tego samego
kelnera lub przez ten sam zespét kelnerski.
Znosi sie mozliwo$¢ korzystania z szatni.
W toaletach jednorazowo moze przebywaé 1 osoba na parterze, 2 osoby na poétpietrze.
Po kazdej imprezie organizator jest zobowigzany do sprzatnigcia sali i dezynfekcje wszystkich
powierzchni dotykowych (w tym oparcia krzeset), sprzgtu, toalet, gruntowne wywietrzenie
pomieszczen.
Podczas zaje¢ prowadzacy jest zobowigzany do ograniczenia éwiczen/zaje¢ w bliskim
kontakcie z innymi uczestnikami/partnerami. Zajgcia nalezy prowadzi¢ z matg | $rednig
intensywnosécia z 15 minutowgq przerwg pomigdzy grupami w celu dezynfekcji i

przewietrzenia sali.



13. Podczas zajec¢ na sali nie moga przebywa¢ osoby postronne.
14. Numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych sg umieszczone

na tablicy ogtoszen CK-BiS — parter.

VI. Postepowanie  w przypadku  podejrzenia  zakazenia  koronawirusem
u pracownikéw i odbiorcéw

1. W przypadku wystapienia uosoby niepokojgcych objawow sugerujacych zakazenie
koronawirusem, zostanie ona niezwtocznie odsunigta od pracy/zaje¢/ udziatu w imprezie
i odestana transportem indywidualnym dodomu. Jednocze$nie o tym fakcie zostanie
poinformowana wiaéciwa miejscowo powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczna.
Pracownicy/organizatorzy/prowadzacy zajecia/odbiorcy sg zobowigzani stosowac sig Scisle
do wydawanych instrukcji i polecen.

2. Osoba ta bedzie oczekiwaé na transport w sali projekcyjne;j ( i pigtro).

3. Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszata si¢ iprzebywata osoba z niepokojgcymi
objawami, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie zprocedurami oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

4. Pracownicy/organizatorzy/prowadzacy zajecia w  CK-BiS sg  zobowigzani do
stosowania zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, bioragc pod uwage =zaistnialy przypadek, oraz
stosowania sie do wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych sie do osoéb, ktére miafy kontakt z
zakazonym.

5. Dyrektor CK-BiS jest zobowigzany ustali¢ listy pracownikéw oraz klientow, oile to
mozliwe, przebywajacych wtym samym czasie iw tej samej czeséci/czgéciach obiektu co
osoba podejrzewana o zakazenia w celu utatwienia dziatai stuzb sanitarnych. Organizator
imprezy/zaje¢ jest zobowigzany dysponowac lista gosci/ uczestnikéw wraz z kontaktami

przed rozpoczeciem wydarzenia.



Zatacznik do Procedury prowadzenia zajeé oraz organizowania imprez w Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu

w Lelisie i zwigzanych z tym $rodkéw ostroznosci.

Oéwiadczenie organizatora/prowadzacego zajecia

Dotyczy:..cvinariiinnns P ©eveneesasenastaasms 0t ern tenore SEnORE SIS0 PAETE AN SO D IIRRIE RIS RN NS .
( wpisaé rodzaj wydarzenia )

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznatam/em sie procedura prowadzenia zajgC oraz organizowania imprez w Centrum
Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie i zwigzanych z tym érodkéw ostroznosci, stanowigcy
Zatacznik do Zarzadzenia nr 6/2020 Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie z
dnia 3 czerwca 2020r., s mi znane zasady, ograniczenia, nakazy i zakazy wyhikajace z w/w
dokumentu i zobowiazuje sie do ich bezwzglednego stosowania;

2. Wszyscy uczestnicy bioracy udziat w wydarzeniu nie s3 objeci obowigzkiem kwarantanny i w
ciagu ostatnich 14 dni nie przebywali poza granicami kraju;

3. Ponosze wszelkg odpowiedzialno$¢ zwigzang z niewlasciwg postawg epidemiczng

uczestnikow zajeé/imprezy.

Miejscowosé, data czytelny podpis



