Zarzadzenie Nr 5/2020
Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie
z dnia 11 maja 2020r.

w sprawie ustalenia procedur przyjmowania i wypozyczania zbioréw bibliotecznych w Centrum

Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie oraz jego filiach po wznowieniu dziatalnoéci bibliotek w Polsce

Na podstawie §7 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
( Dz. U. z 2020r., poz.792) oraz art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( t. j. Dz. U. z 2020r., poz.194 ze zm.), zarzadza sig, co nastepuje:
§1.
1. Ustala si¢ procedure przyjmowania i wypoiyczania zbioréw bibliotecznych w Centrum
Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie oraz jego filiach.
2. Procedura zostata opracowana na podstawie Rekomendacji Biblioteki Narodowej
(www.bn.gov.pl) i stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Procedure nalezy wdrozy¢ z dniem otwarcia wypozyczalni gtéwnej i filiach na terenie gminy
Lelis.
§2.
Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza sie pracownikom Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w
Lelisie.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafgcznik do Zarzgdzenia nr 5/2020 Dyrektora Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu w Lelisie z dnia 11 maja 2020r.

Procedura przyjmowania i wypozyczania zbioréw bibliotecznych w Centrum Kultury-Biblioteki i

10.

Sportu w Lelisie oraz jego filiach po wznowieniu dziatalnosci bibliotek w Polsce.

Wznawianie dziatalnoéci Centrum Kultury-Biblioteki i Sportu, (zwanego dalej CK-BiS) i jego filii
odbywaé sie bedzie sukcesywnie. W pierwszej kolejnosci otwarta zostaje biblioteka w
budynku przy ul. Szkolnej 48.

Filie beda otwierane sukcesywnie po przystosowaniu ich do pracy w bezpiecznych
warunkach.

Od dnia otwarcia biblioteki pracuja wytacznie w zakresie wypozyczania i zwrotéw. Imprezy
kulturalno-edukacyjne nie beda organizowane, az do odwotania.

W budynku biblioteki przy ul. Szkolnej 48 moze przebywa¢ jednoczesnie 3 osoby ( 1 w
punkcie zwrotéw ksigzek, 2 osoby oczekujgce w holu) z zachowaniem odpowiednich
odstepow

W filiach CK-BiS moze przebywa¢ jednoczesnie 2 osoby ( 1 osoba w wypozyczalni i 1 osoba
oczekujgca na korytarzu). Pozostali czytelnicy oczekujg na zewnatrz biblioteki.

W lokalach bibliotecznych zostajg wydzielone strefy dla czytelnikéw i dla pracownikéw.
Ograniczony zostaje wolny dostep do ksigzek.

Czytelnicy nie sy wpuszczani na teren wypozyczalni. Zwroty ksigzek przyjmowane beda od
czytelnikdw na oddzielnych stanowiskach.

Bibliotekarze obstugujg czytelnikéw przy odpowiednim zabezpieczeniu i zachowaniu
wszelkich zasad bezpieczenistwa, zaopatrzeni w rekawice jednorazowe, maski lub przytbice,
oddzieleni od czytelnika szybami lub ptytami pleksi. Pracownicy przy zwrotach ksigzek
zaopatrzeni sg réwniez w odziez ochronng. Zaréwno na stanowiskach bibliotecznych, jak i w
holu dla czytelnikéw znajduja sie ptyny do dezynfekeji.

Zwracane ksigzki czytelnik przekazuje bibliotekarzowi, ktory zdejmuje je z konta, wpisuje na
konto specjalne ,kwarantanna”, aby nie byly widoczne w katalogu on-line. Ksigzki w
wydzielonych pomieszczeniach, zapakowane w kartony pozostaja w kwarantannie przez
okres 10 dni. Kartony trzeba oznakowa¢ datg ich przyjecia. Po 10 dniach ksigzki wracajg do
ksiegozbioru ogdinego i sg automatycznie juz widoczne w katalogu on-line.

Po kazdym przyjeciu ksigzek powinien by¢ zdezynfekowany czytnik (nie wolno spryskiwac
czytnika, nalezy go przetrze¢ $ciereczkg zwilzong ptynem dezynfekujgcym), blat i rekawice.
Nie wolno dezynfekowad¢ zwracanych publikacji preparatami dezynfekujgcymi opartymi na

detergentach i atkoholu.
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Ksigzki mogg by¢ udostepniane jedynie przez pracownika biblioteki (zajmujgcego sie
wylgcznie wypozyczaniem ksigzek, a nie ich odbiorem) BEZ WOLNEGO DOSTEPU DO POLEK,

z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci.

Po zakoriczeniu wypozyczania nalezy bezwzglednie dokonaé dezynfekcji catosci pomieszczen,
sprzetu i uzywanych przedmiotdw. Jednorazowe rekawiczki i inne zuzyte materiaty
umieszczamy w specjalnie wyznaczonych pojemnikach, po zakoriczeniu pracy wynosimy i
wyrzucamy do konteneréw na $mieci zmieszane.

W ciggu dnia nalezy doktadnie wietrzy¢ wszystkie pomieszczenia biblioteki.

W pomieszczeniach bibliotecznych (przy wejéciu do biblioteki i przy stanowiskach obstugi)
znajdujq sie informacje o nowych zasadach korzystania z biblioteki i o przestrzeganiu zasad
bezpieczenstwa przez czytelnikow.

Wszyscy pracownicy powinni przestrzegac ogdinych zasad bezpieczenstwa:

- prawidfowe mycie rak wodg z mydtem przez minimum 30 sekund,

- unikanie dotykania twarzy (oczu, nosa, ust),

- zachowanie bezpiecznej odlegtosci (minimum 2 metry od innych oséb),

- zastaniane ust i nosa maseczkg lub chusteczka jednorazows, jeéli sie kicha lub kaszle, a
nastgpnie wyrzucenie chusteczki do specjalnie wydzielonego do tego celu pojemnika,

- w przypadku zauwazenia u siebie objawdw choroby o charakterze wirusowym nie
przychodzi¢ do pracy, zwrdci¢ sie o pomoc medyczna.

W celu sprawnej i szybszej obstugi zalecamy czytelnikom wczesniejsze przygotowanie listy
tytutéw ksigzek do wypozyczenia. Mozna to zrobi¢ poprzez:

1) zamowienie telefoniczne pod numerem telefonu 29 761 10 77- dotyczy tylko biblioteki w

budynku przy ul. Szkolnej 48, 07-402 Lelis.
2) zamdéwienie mailowe:
a) Biblioteka w Lelisie :

-gbplelis@wp.pl,

-b.sek@ckbislelis.pl,
b) Filia w Dahréwce

- m.karczewska@ckbislelis.pl

¢) Filia w Obierwi

-a.gromek@ckbislelis.pl

d) Filia w tegu Przedmiejskim

fblegprzedmiejski@op.p!

e) Filia w tegu Staroscinskim

fblegstaroscinski@op.pl



17. Zamoéwione ksigzki przygotowuje bibliotekarz i odktada dla czytelnika w wyznaczonym
miejscu w bibliotece. Ksigzki mozna odebraé na drugi dzieh. Zarezerwowane ksigzki czekaja

na czytelnika przez okres trzech dni.



